
 

(一社)茨城県経営者協会 

会 員 各位 

経営者・経営幹部・人事労務ご担当 殿 

 

労務リスク＆トラブル対策セミナー 

失敗事例から学ぶ 

中小企業の就業規則整備のポイント 

～労務管理の落とし穴とトラブルの勘所～ 
    
 

講師：コントリビュート社会保険労務士法人 代表 志戸岡 豊 氏 

（講師略歴） 1979 年、福岡県生まれ。大学卒業後、化学メーカーへ入社。4 年間の老舗社労士事務所勤
務を経て、2011 年 1 月に独立。2020 年 9 月に志戸岡社会保険労務士事務所を現在のコントリビュート社
会保険労務士法人へと法人化を行い、現在に至る。 
社員１名の個人商店から、20～30 名規模の中小企業、500 名程度の中堅企業までの 100 社以上の中

小企業の人事労務管理のサポートを経験。中でも、社員数 200名程度までの中小企業の就業規則と労働
契約書に注力。近年は、人事評価制度の整備や運用面での管理職研修などに力を入れ、「人と組織の成
長に貢献する」という経営理念を実践する日々を送る。 

 

■ セミナー概要（予定） 

規程類や契約書を始めとした労務管理に関する書類整備の勘所について、トラブル事例

を通して学びます。また、自社の就業規則の改定にも活かせるよう、モデル規程例のサン

プルを付属資料で適宜紹介も致します。基礎知識として概論を学び、テーマ毎に各論につ

いて解説するスタイルで進めて参ります。労務管理を正常化させることで職場環境を改善

し、社員が安心して業務に取り組める環境づくりを目指します。 
 

■ と き：令和４年１月２１日（金）１３：３０～１６：３０ 

■ ところ：オンデマンド配信のみになりました。ご注意下さい。 

日本製鉄鹿島人材育成センター(鹿嶋市光 953-16 Tel:0299-90-3611) 

■ 参加費：会員 3,000円／名（非会員 6,000円／名） 

 

※聴講方法：本セミナーは、 

①当日会場にご来場頂き聴講、②後日（※開催 1週間後を目途に公開）録画動画をＷＥＢにて聴講、を

お選び頂けます。ＷＥＢ聴講（視聴期間は 1ヵ月）ご希望の方は、後日視聴用ＵＲＬをご連絡致します。 
 

主催：一般社団法人茨城県経営者協会 鹿行地区支部 

ＷＥＢ聴講可 



 
■セミナー内容（予定） 

① 就業規則の基礎知識（就業規則と雇用契約書での優先適用の問題、古い内容で法令違反の就業規則 etc） 

② 労働時間、休日・休暇管理（時間外・休日・深夜労働の許可制、残業時間計算の間違った運用トラブル etc） 

③ 健康管理、メンタルヘルス不調（休職規程の曖昧さによるトラブル～診断書・休職期間・休職開始時の対応、病

気休暇規程による落とし穴 etc） 

④ 問題社員対応～服務規律、懲戒規定（試用期間での勤務態度、能力不足の発覚～試用期間と正社員登用の仕

組み作り etc） 

⑤ ハラスメント防止（パワハラ防止対策～ハラスメント規程・相談対応、2022 年育児介護休業法改正で増えるマタ

ハラのリスク） 

⑥ 賃金規程、諸手当の整備（固定残業制度の間違った運用によるトラブル～飲食店他多数の事例、残業手当の誤

った計算～諸手当の算入漏れ・所定労働時間間違いなど多数 etc） 

⑦ 非正規社員、短時間勤務社員の管理（契約社員の契約期間満了によるトラブル～雇用契約書の未整備、有給

休暇の残日数管理の不備によるトラブル～シフト勤務者の契約内容の不明確さ etc） 

⑧ 定年再雇用者の管理（再雇用社員の待遇に関するトラブル～同一労働同一賃金の問題、再雇用社員の無期転

換の落とし穴 etc） 

⑨ 取締役、執行役員に関わるトラブル（役員就任時の退職金処理の曖昧さによるトラブル、ルール未整備のまま執

行役員を始めた会社のトラブル） 

 
■ 定  員：３０名 ※定員になり次第締め切りさせて頂きます。 
 
■ 申込方法：下記申込書にて、１/１4 (金)までにＦａｘまたはＥメールにてお申し込み下さい。

開催 5 日前を目途に、会場地図等をお送り致します。ＷＥＢ聴講の方には、後日

（※開催 1 週間後を目途に公開）視聴ＵＲＬをご連絡致します。 
 
■ お問合せ：(一社)茨城県経営者協会 事務局 澤畑(英)、池田、糟谷 

〒310-0801 水戸市桜川 2-2-35 茨城県産業会館 11階 
Tel：029-221-5301 E メール：sawahatah＠ikk.or.jp 

 

「労務リスク＆トラブル対策セミナー（１/２１）」参加申込書 
Fax：029-224-1109、E メール：sawahatah@ikk.or.jp 

(一社)茨城県経営者協会 行き 

参加者ご氏名・お役職名 聴講方法 
※何れかを○で囲んで下さい 

お 名 前： 
お役職名： 

会場で聴講 ・ ＷＥＢで聴講 

お 名 前： 
お役職名： 

会場で聴講 ・ ＷＥＢで聴講 

 

会 社 名  

申込担当 

ご氏名 
 

申込担当 

ご所属 
 

ＴＥＬ  Ｅメール  

※会場地図等をメールでお送り致しますので、必ずＥメールのご記入をお願い致します。 

※申込書記載のデータは、講師等への閲覧以外の目的では使用しません。参加企業様の権利利益を損なわないよう努めます。 


